
愛媛県立上浮穴高等学校卒業アルバム制作業務 

  委託業者選定プロポーザル実施要領 

 

１ 業務の概要 

（１）業務名 

        愛媛県立上浮穴高等学校卒業アルバム制作業務 

（２）業務内容 

    別紙仕様書のとおり 

（３）委託期間 

    契約締結の日から令和９年３月 31 日まで 

（４）対象生徒及び部数 

① 令和６年度新１年生 約 50 部 

② 令和６年度新２年生 約 50 部 

③ 令和６年度新３年生 約 50 部 

 

２ 見積限度額 

   １冊 14,000 円(消費税込) 

 

３ 申し込み及び提案書作成方法 

  希望する業者は、令和６年３月 18 日（月）までに別紙参加申込書、企画提案書、 

 見積書各１部及び見本１冊を愛媛県立上浮穴高等学校長あてに提出すること。 

（１）企画提案書（Ａ４） 

次の事項について、それぞれ具体的に記載すること。 

① 基本的な考え方 卒業アルバム制作に対する基本的な考え方や方針 

② 制作体制 

・制作全般に関わる社内体制 

   ・会社理念 

   ・制作者・撮影者の実績及び体制 

  ③ アルバム制作に関してのコンセプト 

・アルバムの制作理念 

・制作方法や創意工夫点、特色等 

  ④ その他   卒業アルバム制作に関わる事項      

(２)見積書 

様式任意（ただし、1 冊あたり単価（税込）を明記すること。） 

（３）見本 

過去５年間に受託制作した卒業アルバム１冊を見本として提出すること。 

（後日、返却） 

 

 



４ 日程 

   ３月８日（金）  募集公示 

   ３月18日（月）   募集期限  

    ３月第４週目   選定委員会（委託業者決定） 

   ３月末まで    選定結果通知・契約 

   ４月下旬から   決定業者と本校担当者との打ち合わせ 

 

５ 審査要領 

 （１）審査方法 

   校内選定委員（※）が、（２）に定める審査基準に基づき、企画提案書、見積書及び

見本を元に、内容・価格・利便性等の観点から総合的に検討し、適切と判断される

業者を選定する。 

（２）審査基準 

  項 目         審査基準 配点 

受託業務に対する

考え方 

受託業務に対する考え方や方針が明確になってい

るか 
 10 

アルバム制作に関

してのコンセプト 

制作方法に創意工夫や特色がみられるか 

撮影・編集に関して創意工夫がみられるか 
 25 

事業実績 本業務に対する取組実績は豊富か  ５ 

経  費 企画内容に対して妥当な経費となっているか  ５ 

 

その他 

本校との連絡・事前協議等の体制（受注後、学校担

当者と直接打ち合わせできる体制）があるか 

個人情報・肖像データの管理体制は十分であるか 

 ５ 

   計   50 

※校内選定委員は校長・教頭、各学年主任とする。 

 

６ その他 

（１）提案書の作成及び提出に要する費用は、提出者の負担とする。 

（２）提出された企画提案については、提案を行った者に無断で使用しないものとする。 

（３）提案書等の審査を行う際、必要な範囲において参加を表明した者に通知すること

なく複製を作成することがある。 

（４）提出された申込書、提案書は返却しない。ただし、見本は返却する。 


